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Дополнения к Инструкции
 по работе в информационном модуле «iPUBLISHING» по учету и анализу издательской деятельности работников ФГБОУ ВО «Вятский государственный университет»
I. Введение

1.1. В информационный модуль «iPUBLISHING» (далее – Модуль), являющийся частью единой автоматизированной информационной системы ВятГУ, включена дополнительная функция по формированию отчетов о результатах научно-издательской деятельности работников университета (далее – Отчет) в условиях функционирования системы эффективного контракта. 

1.2. Модуль предоставляет возможность формирования Отчета по каждой кафедре ВятГУ за тот календарный год, в котором запускается процедура формирования Отчета. 
II. Порядок доступа к Отчету 
2.1. По умолчанию доступ к Отчету по кафедре предоставлен заведующему кафедрой. 

2.2. В случае передачи прав доступа к Отчету иному работнику (иным работникам) кафедры, заведующий кафедрой ОБЯЗАН ПИСЬМЕННО УВЕДОМИТЬ об этом Департамент информационных технологий ВятГУ (далее – ДИТ) путем предоставления в ДИТ служебной записки, содержащей в обязательном порядке следующую информацию: 

- наименование кафедры;

- ФИО и табельный(ые) номер(а) работника(ов), которому (которым) передаются права доступа к Отчету. 


2.3.  В случае передачи прав доступа к Отчету иному работнику (иным              работникам) кафедры без письменного уведомления об этом ДИТ в              порядке, предусмотренном п.2.2 настоящих Дополнений к Инструкции, заведующий кафедрой несет полную ответственность за все действия, связанные с формированием Отчета по кафедре. 


2.4.  Директора институтов и деканы факультетов имеют право получить доступ к Отчетам по всем кафедрам университета. Для получения данного доступа директор института (декан факультета) должен предоставить в ДИТ соответствующую служебную записку, содержащую в обязательном порядке ФИО и табельный номер.    

III. Порядок формирования Отчета 
3.1. Для формирования Отчета работнику необходимо:
3.1.1.  войти в Модуль в порядке, предусмотренном Инструкцией;

3.1.2.   в левой части главной страницы Модуля выбрать вкладку Отчет: 
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3.1.3. в основном разделе окна появится наименование кафедры. 

              Для запуска программы по формированию Отчета необходимо нажать  на наименование кафедры. 

              В случае формирования Отчета директором института или деканом факультета после выбора вкладки Отчет (подпункт 3.1.2) в основном разделе окна появится выпадающий список кафедр. Из данного выпадающего списка необходимо выбрать кафедру, по которой требуется сформировать Отчет:
[image: image2.png]/B Ceacea Onecn Aprages: X ) [) Oveer -1 x \(@ 3N CoepoancACT#s: x \( G mpmcas Masosprayerc X (| Obmwamowicomssr x \\ \ - 5.

< C | @ intranetuyatsu.ru/science/Lists/List1 /view.aspx

[ Horman pemensnocns » omer» 51+

| Haysnan aesrensmocrs Hekars Ha smom caire. » (2]
BubnuoTeKn O comea

Crmckn Katveapa asromamn  Tencmexasen (OPY)

Usnarenscras Koheapa anammenoii (umsecko kynsrype 1 eramun obysesia (OFY)

nesenocrs

Kacbeapa apxuTexTypsl 1 rpanocTpouTenscrsa (OPY)
=
Kade wikn oByuenms Guonorum (OPY)
P ——

Kateaps Gysameperoro yueta, ananusa u ayavra (0PY)  Kadeapy

O6cyxaeruts

Kathenpa sceoueii ucropun 1 nonumeckux Hay (OPY)

[ Katbeapa reorpacum u HeToawn oByuenns reorpadin (OPY)
Katbeapa rocyaapeTsenoro 1 myuLsnansHoro ynpasnenus (OPY)

Kateapa rpaxaancroro npasa u npouscea (OPY)

Kateapa ansaiina 1 usoGpasiTensHoro uckycetsa (OPY)

Kadheapa XypHanHCTURI W UNTEpUPOSaHHBiX KommyHUKaL (OFY)

Kateapa nwxenepnoii rpadur (OPY)

() Katenpa wrixereproit duaucn (OPY)

Kahealpa WHOCTPaHHBIX S3BIKO U HETOUKH OByHenvn HHOCTPaMHSIM s3sikar (OPY)

Kabeapa HHOCTDaHHIX S36IK08 HER3HIK0BSIX Hanpasneruii (OPY)

Katheapa uHebopHauHoHHuX TeXHOROrU 8 HawMHOCTPOSHMM (OPY)

Kaheapa WHGbopHaUHOHHLIX TeXHOROTU U HEToaUK oByens urbopraTKe (OPY)

Kahealpa KOACTUTYLIOAHOrD, AAMAHICTPATUSHOTD 383 U MPaB0S0r0 OB ecesenvn rocyaapeTBEHHof cryxGel (OPY)
Katpeapa kynsrypanoruu (OFY)

Katbeapa nuHracTk U nepesoaa (OPY)

intranetvyatsu.ru/survey/ v rServerThtip//intranet wyatsu.ru/survey/Doclib2/Publishing/Report iPublish_kafrclrs:Commans

11:40

12201




3.2. После нажатия на наименование кафедры в Модуле запустится программа по формированию Отчета. 
 ВНИМАНИЕ ! 
Процесс формирования Отчета занимает до 1 МИНУТЫ !
3.3. После завершения процесса формирования Отчета необходимо нажать кнопку «ДА» в отображаемом на экране Уведомлении программы. 
3.4. После нажатия на кнопку «ДА» работнику будет доступен для ознакомления Отчет в формате Exel. 
ВНИМАНИЕ ! 

Отчет в Модуле формируется по состоянию на текущие дату и время ! 
При внесении в Модуль каких-либо дополнительных сведений необходимо также осуществлять процедуру формирования Отчета. 

Только при соблюдении данного условия гарантируется актуальность информации, содержащейся в Отчете ! 

IV. Содержание Отчета

4.1.  Информация из Модуля представлена в Отчете в табличной форме. 
4.2. Таблица №1: 
 4.2.1.  В Таблицу № 1 включается информация о публикациях, по которым в Модуль внесены следующие сведения:

            1) Вид издания: Статья или Тезисы доклада;

            2) Тип издания: Периодический журнал (или данное поле не заполнено);

            3) Год издания: 2016;

            4) Статус: «Утверждено».     

4.3. Заведующий кафедрой обязан проверить правильность заполнения библиографического описания публикации (столбец 10 Таблицы №1), а также достоверность информации, содержащейся в столбцах 6-14 Таблицы №1. 

4.4. В случае выявления каких-либо ошибок заведующий кафедрой обязан сообщить об этом в Научную Библиотеку ВятГУ для их последующего устранения. 

ПРИМЕР ТИПИЧНОЙ ОШИБКИ:  
Статья, информация по которой внесена в Модуль, написана на английском языке, а авторы статьи указаны на русском языке. 
В данном случае ВСЯ информация о статье должна быть указана на английском языке (столбцы 7-10 Таблицы №1) !!! 

ВНИМАНИЕ ! 

4.5. В Модуль внесены нижеследующие дополнительные поля, которые необходимо заполнять в ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ при создании таких элементов как Статья и Тезисы доклада:
4.5.1. «Тип издания»:  необходимо выбрать из выпадающего списка. 
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4.5.2. «Область науки»: необходимо выбрать из выпадающего списка. 
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4.5.3. «ГРНТИ основной»: выбрать из выпадающего списка. 
Выборка кода ГРНТИ в данном поле может быть осуществлена двумя способами: 
1) Простая выборка из выпадающего списка путем его прокрутки. 

2) Если работнику известен цифровой код ГРНТИ, достаточно ввести первую цифру кода в поле «ГРНТИ основной» и выбрать верное значение из выпавшего ограниченного списка. 
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ВНИМАНИЕ ! 
Для облегчения поиска кода ГРНТИ в Модуле содержится сервис «Справочник ГРНТИ».  При нажатии на данную вкладку открывается Справочник ГРНТИ в формате Exel, в котором работник может найти необходимую информацию. 
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4.6. В Модуль внесено и доступно для заполнения дополнительное необязательное поле при создании таких элементов как Статья и Тезисы доклада:

4.6.1. «Иные зарубежные базы»: необходимо выбрать из выпадающего  списка. 
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ВНИМАНИЕ ! Указанное поле заполняется только в том случае, если проставлен знак в подразделе «Другой научный журнал»:
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4.7. После заполнения всех дополнительных обязательных полей работнику будет предоставлена возможность для сохранения информации о публикации в Модуле путем нажатия кнопки «Сохранить» в нижней части рабочего окна «Создание элемента». 

ВНИМАНИЕ ! В Модуле сохраняется и вносится в Отчет информация  ТОЛЬКО по публикациям, имеющим статус «Сохранено».  
4.8. Таблица №2: 
 4.8.1.  В Таблицу № 2 включается информация о публикациях, по которым в Модуль внесены следующие сведения:

            1) Вид издания: Статья, Тезисы доклада;

            2) Тип издания: Материалы конференций, Сборники докладов, Сборники научных статей;

            3) Год издания: 2016;

            4) Статус: «Утверждено».     

4.9. Дополнительными, обязательными для заполнения, полями для данных публикаций являются:
4.9.1. «Тип издания»: описание внесения информации приведено в подпункте 4.5.1;

4.9.2. «Область науки»: описание внесения информации приведено в подпункте 4.5.2;  
4.9.3. «ГРНТИ основной»: описание внесения информации приведено в подпункте 4.5.3.   
           ПРИМЕЧАНИЕ:
           Дополнительными необязательными полями для данных публикаций являются:

           -  «Сборник докладов (российские мероприятия)»;
           - «Сборник докладов (международные мероприятия)»;

           - «Сборник региональной конференции»;

          - «Сборник межвузовской конференции». 

4.10. Таблица №3: 
 4.10.1.  В Таблицу № 3 включается информация о публикациях, по которым в Модуль внесены следующие сведения:

            1) Вид издания: Монография, Глава в монографии (книге);

            2) Год издания: 2016;

            3) Статус: «Утверждено».     

4.11. Дополнительными, обязательными для заполнения, полями для данных публикаций являются:
4.11.1. «Область науки»: описание внесения информации приведено в подпункте 4.5.2;  
4.11.2. «ГРНТИ основной»: описание внесения информации приведено в подпункте 4.5.3;   
4.11.3. «ISBN»: внести в поле необходимое значение:
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4.12. Рекомендуется также заполнить необязательные поля «Монография издана российским издательством», «Монография издана зарубежным издательством» путем проставления знака в нужном поле: 
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4.13. Таблица №5: 
           В Таблицу № 5 включается информация о публикациях, по которым в Модуль внесены следующие сведения:

            1) Вид издания: Учебник, Учебное пособие, Учебно-методическое пособие;

            2) Год издания: 2016;

            3) Статус: «Утверждено».     

4.14. Дополнительным, обязательным для заполнения, полем для данных публикаций является:
4.14.1 «ISBN»: описание внесения информации приведено в подпункте 4.11.3. 

ВНИМАНИЕ ! 
 В Отчет по кафедре включается информация о публикациях тех работников, для которых работа на данной кафедре является основной или внешним совместительством.   
 Информация о публикациях работников, для которых работа на данной кафедре является внутренним совместительством, включается в Отчет по кафедре только в том случае, если работники относятся к категории административно-управленческого персонала.    
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