Рекомендации по составлению списка литературы в рабочих программах, реализуемых по образовательным программам высшего образования

1. Общие требования

1.1. Список литературы в Рабочих программах (РП) содержит рекомендуемые преподавателями издания по учебным дисциплинам и включает следующие виды изданий: учебную литературу основную, учебную литературу дополнительную, учебно-методическую литературу, периодические издания и ресурсы в сети Интернет.
1.2. Сведения об основной, дополнительной, учебно-методической литературе и периодических изданиях, включаемых в списки РП брать только из Электронного каталога библиотеки (ЭК). 
1.3. Ресурсы в сети Интернет – это ресурсы открытого доступа, материалы которого используются в образовательном процессе по данной дисциплине. Приводятся ссылки из сети Интернет с указанием названия и адреса ресурса (это не ЭБС). Данный вид может содержать ссылки на легитимные ресурсы: веб-сайты, порталы, общедоступные базы данных, инновационные учебно-методические разработки, а также другие учебные, культурно-просветительские и познавательные материалы.
1.4. Списки литературы для РП должны обновляться ежегодно.
1.5. ЭК содержит информацию о всех изданиях, доступных читателям библиотеки как в печатном, так и в электронном виде: книги, журналы, видеолекции, видеокурсы, издания, приобретенные в сторонних Электронно-библиотечных системах (ЭБС) на основании заключенных договоров с правообладателями на текущий год.

1.6. Преподаватели самостоятельно определяют, используя ЭК библиотеки, какие издания рекомендовать студентам.
1.7. Для подбора литературы в ЭК применяют различные виды поиска (см. Помощь по работе с ЭК).
1.8. Списки рекомендуемой литературы могут включать библиографические записи на книжные и периодические издания в печатном и электронном виде:
1.8.1. печатные издания из фондов библиотеки Вятского государственного университета;
1.8.2. электронные издания из сторонних ЭБС, с которыми заключены договоры на право доступа;
1.8.3. полнотекстовые электронные издания преподавателей университета из электронной библиотеки ВятГУ;
1.8.4. видеолекции, разработанные преподавателями университета для самостоятельного изучения предмета студентами.
1.9. Перечень доступных ЭБС пользователям библиотеки можно посмотреть на сайте библиотеки университета на страничке Электронно-библиотечные системы, где дана информация:
1.9.1. о всех ЭБС, доступных читателям библиотеки;
1.9.2. инструкции по работе с ЭБС;
1.10. Следует принимать во внимание, что ВятГУ имеет подписку не в целом на ЭБС, а на отдельные коллекции, отдельные издания, входящие в ЭБС. Соответственно в ВятГУ имеется доступ к полным текстам только тех изданий, которые входят в эти коллекции и точечный доступ к отдельным изданиям.
1.11. Для работы с книгой из ЭБС следует пройти по ссылке, указанной в библиографической записи ЭК и перейти на карточку издания в ЭБС.
1.12. Если книга доступна для чтения, у нее будет активна кнопка «Читать». Данное издание можно использовать для рекомендации в РП.

1.13. Недопустимо включать в списки литературы РП:

1.13.1. книжные и периодические издания на физических носителях, которых нет в фонде библиотеки;

1.13.2. электронные издания, к которым нет лицензионного доступа у пользователей ВятГУ;
1.13.3. электронные издания, доступные лично для преподавателя, не приобретенные университетом (например, в программе издательства «Юрайт» «Индивидуальная книжная полка преподавателя», когда преподаватель, зарегистрированный в данном проекте, получает бесплатный персональный полнотекстовый доступ к учебникам по своим дисциплинам в личном кабинете);
1.13.4. издания, не соответствующие уровню образовательной программы, например, в списки литературы для бакалавров нельзя включать издания для СПО и т. п.
1.13.5. статьи из журналов, сборников, материалов конференций. Следует указывать только сборники и журналы в целом как издание.
2. Требования к литературе, включаемой
в рабочие программы
2.1. Обеспеченность дисциплины литературой по видам изданий может быть смешанной, когда в списках представлены печатные издания из фонда библиотеки ВятГУ и электронные издания, может состоять только из электронных или только печатных изданий.
2.2.  Списки рекомендуемой литературы для РП должны составляться с учетом требований к учебно-методическому обеспечению учебного процесса действующих федеральных государственных образовательных стандартов:
2.2.1. ФГОС 3+ :
· основная литература (учебники и учебные пособия) - не менее 50 экземпляров каждого из изданий на каждые 100 обучающихся (1 издание на 2-х обучающихся);
· дополнительная литература (учебные пособия, конспекты лекций, сборники задач, монографии, справочники, словари, энциклопедии) - из расчета не менее 25 экземпляров каждого из изданий на каждые 100 обучающихся (1 издание на 4-х обучающихся);
2.2.2. ФГОС 3++ - при использовании в образовательном процессе печатных изданий из фондов библиотеки, библиотечный фонд должен быть укомплектован печатными изданиями из расчета не менее 0,25 экземпляра (1 издание на 4 обучающихся) каждого из названий, указанных в рабочих программах дисциплин (модулей), программных практик на одного обучающего из числа лиц, одновременно осваивающих соответствующую дисциплину (модуль), проходящих соответствующую практику;
2.2.3. ФГОС СПО :
· основная литература (учебники, учебные пособия) - одно издание на одного обучающегося; допускается замена печатного библиотечного фонда предоставлением права одновременного доступа не менее 25% обучающихся к электронно-библиотечной системе (электронной библиотеке).

· дополнительная литература (учебники, учебные пособия, хрестоматии, конспекты лекций, практикумы, задачники, методические пособия и др.);
2.2.4. включение в РП литературы в электронном виде обеспечивает коэффициент книгообеспеченности, равный 1 (100%). 

2.3. Методическим советом университета (протокол от 19.10. 2017 №1) рекомендовано придерживаться следующих установленных норм при работе со списками литературы для РП:
2.3.1. в списки литературы включать: основную, дополнительную, учебно-методическую литературу, периодические издания и Ресурсы в сети Интернет;

2.3.2. в перечень основной и дополнительной литературы включать издание из ЭБС;
2.3.3. ограничить в списке перечень рекомендуемых изданий: основной литературы от 3-х до 5 наименований, дополнительной – не более 10 наименований;
2.3.4. единичные экземпляры печатных изданий из фондов библиотеки, если количество экземпляров не обеспечивает норматив по книгообеспеченности (п. 2.2.), не включать в список основной литературы;
2.3.5. в списки дополнительной литературы, помимо учебной литературы, желательно включать официальные, справочно-библиографические издания и научную литературу;
2.3.6. в связи с утратившим силу Приказа № 1246 от 27.04.2000 года, где были прописаны сроки устареваемости учебной литературы (приказ Минобрнауки России № 1651 от 26.12.2016 года), методическим советом рекомендовано придерживаться следующих хронологических рамок для рекомендуемых изданий: включать в список литературы издания за последние 10 лет.
2.3.7. можно использовать издания более раннего года выпуска (т. е. любого года) при условии, что эти издания отражают современное состояние предметной области, пригодные для современного учебного процесса и не потерявшие своей актуальности.
За консультацией по вопросам книгообеспеченности дисциплин следует обращаться к Елене Сергеевне Мамаевой, зам. заведующего библиотекой (т. 742-854, к. № 12, ауд. 21), Наталье Владимировне Швецовой, зав. сектором книгообеспеченности (642-000, к. № 4, ауд. 305).
