Срок подготовки доверенности составляет 3 рабочих дня.

По мере готовности доверенности, Вы получите соответствующее

 сообщение от сотрудника правового управления на адрес корпоративной электронной почты.


	(укажите наименование структурного подразделения)
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

____________ № __________

	Начальнику правового управления
А.Л. Веселковой



В связи с _________________________________________________________

                                                                (укажите основания необходимости подготовки доверенности)                                       

прошу подготовить доверенность на ______________________________________________

                                                                                                 (укажите (полностью) фамилию имя отчество лица, которому необходимо 
_____________________________________________________________________________,
                                                       выдать доверенность, укажите его должность и структурное подразделение)
(паспорт серии ______ номер___________ выдан___________________________________,
                                                                                                                                      (укажите полностью реквизиты паспорта)
код подразделения ________________, адрес места жительства _______________________
                                                                                                                                                                                          (по прописке в паспорте)

для __________________________________________________________________________

                                                                             (для достижения какой цели необходима данная доверенность)

в ____________________________________________________________________________

                                               (укажите полное наименование учреждения, куда требуется предоставить доверенность)

с правом:_____________________________________________________________________

                                                             (укажите права, которые необходимо предоставить поверенному)

________________________________    _______________              _____________________
    (укажите должность руководителя подразделения)                (подпись)                                                (укажите фамилию и инициалы                        

                                                                                                                                                                             руководителя подразделения)
Согласовано:

________________________________    _______________               _____________________

(проректор курирующий Ваше подразделение)                            (подпись)                                               (укажите фамилию и инициалы                        

                                                                                                                                                                                           проректора)

Исполнитель:____________________________________
                                             (укажите фамилию имя отчество сотрудника

                                             ответственного за надзор данной доверенности)

Телефон:________________________________________
