ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ОТЧЕТА ПО ПЛАНУ НАУЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.
При работе с шаблоном ЗАПРЕЩЕНО:

· Менять структуру файла, т.е. удалять или добавлять листы, столбцы и строки (изменение ширины столбцов и высоты строк допускается)
· Менять имя файла (за исключением расширения в случае более ранней версии MS Office)
1. Титульный лист (Титул_отчет)

Данные перенесены из заполненного плана научной деятельности (ПНД).
Штатную численность ППС оставляем, как есть.
Штатную численность УВП и кол-во кандидатов и докторов наук при необходимости нужно исправить (в человеках и в ставках).

Также нужно указать актуальные ФИО руководителей в случае кадровых изменений.

2. Результаты реализации проектов (Проекты_отчет)
Необходимо по всем выполняемым проектам указать фактические количественные значения показателей, которые были достигнуты в ходе реализации проектов, в том числе те результаты, которые не были запланированы, но были получены.
3. Описание проектов (Описание_отчет)
Необходимо по всем выполняемым проектам указать основные качественные результаты
, полученные за календарный год – пункт 10.

4. Сводная фактическая результативность научной деятельности (Резюме_отчет)
Этот лист не предусматривает внесения каких-либо данных. На листе автоматически учитываются все данные, внесенные на листы «Титул_отчет» и «Проекты_отчет», а также рассчитываются некоторые относительные показатели.

Для справки в столбце «Контракт» приводятся некоторые минимальные значения показателей эффективности, прописанных в трудовом договоре (эффективном контракте) заведующего кафедрой.
5. Участие в конференциях

Здесь необходимо привести перечень научных мероприятий
, в которых участвовали сотрудники кафедры. Одно мероприятие приводится только один раз, независимо от количества участвовавших в нем сотрудников.

	Дата (диапазон дат)
	Обязательно для заполнения!

Вводится в формате дд.мм.гггг, дд–дд.мм.гггг или дд.мм–дд.мм.гггг

Пример: 22.02.2016, 13–24.04.2016, 30.05–02.06.2016

	Полное название мероприятия
	Полное официальное название, указанное организаторами.

Пример: Всероссийская научно-практическая конференция «Общество, наука, инновации» (НПК-2016)


	Место проведения
	Город, организация, на базе которой проводилось мероприятие. Для зарубежных мероприятий также страна проведения.
Пример: Москва, Институт философии РАН.

г. Минск, Республика Беларусь, Национальная академия наук

	Уровень
	Выбрать из выпадающего списка: Внутривузовский, Межвузовский (городской), Региональный, Межрегиональный, Всероссийский, Всероссийский с международным участием, Международный

	ФИО участников
	Приводятся ФИО участников мероприятия из числа сотрудников кафедры


6. Организация конференций

Здесь необходимо привести перечень научных мероприятий
, организованных сотрудниками кафедры на базе ВятГУ.

Мероприятия, проходившие на территориях и площадях ВятГУ, но организованные сторонними компаниями, учреждениями, организациями и т.д. не считаются!

	Дата (диапазон дат)
	Обязательно для заполнения!

Вводится в формате дд.мм.гггг, дд–дд.мм.гггг или дд.мм–дд.мм.гггг

Пример: 22.02.2016, 13–24.04.2016, 30.05–02.06.2016

	Полное название мероприятия
	Полное официальное название.

Пример: Всероссийская научно-практическая конференция «Общество, наука, инновации» (НПК-2016)

	Уровень
	Выбрать из выпадающего списка: Внутривузовский, Межвузовский (городской), Региональный, Межрегиональный, Всероссийский, Всероссийский с международным участием, Международный

	Кол-во участников
	Количество зарегистрированных участников мероприятия


7. Участие в выставках
Данный лист заполняется аналогично листу «Участие в конференциях».
Дополнительно указывается количество экспонатов, представленных от кафедры.

8. Награды

На данном листе приводится информация о наградах (дипломы, грамоты, премии, благодарственные письма и т.д.), полученных сотрудниками кафедры, как индивидуальных, так и коллективных.
Распечатка отчета
После внесения всех требуемых данных необходимо распечатать каждый лист файла. У листов «Проекты_отчет» и «Описание_отчет» страницы с пустыми таблицами печатать не обязательно.
Отчет должен быть завизирован на титульном листе подписями руководителей кафедры, факультета (при наличии) и института. Подписывать его у руководителя департамента НиИ не нужно.
Подписанный бумажный экземпляр (2 шт.) сдается в ООНД – каб. 1-317, электронный вариант высылается на market@vyatsu.ru. Электронный вариант должен на 100% соответствовать распечатанному и подписанному экземпляру.
� далее в скобках приведены названия листов в файле шаблона


� так как количественные результаты на плановый год указаны на листе «Проекты_отчет»


� Конференции, симпозиумы, форумы, семинары и т.п. (кроме выставок)


� А не просто «Общество, наука, инновации» (НПК-2016)


� Конференции, симпозиумы, форумы, семинары, выставки и т.п.


� Например, Гражданский Форум Кировской области – 2016, фестиваль СМИ «На семи холмах» – организатор не ВятГУ





